SO GD&DPT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM HN&GDTX TiNH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 5 4 /QP-HN&GDTX Ha Long, ngay (3 thdng 4 ndm 2025
|
QUYET PINH

Ve viéc diéu chinh phén cong nhiém vu ciia Giam doc va Ph6 Giam doc
Trung tim HN&GDTX tinh nim hoc 2024-2025

GIAM POC TRUNG TAM HN&GDTX TiNH QUANG NINH

Cdn cir Quyét dinh s6 773/0D-UB ngay 02/04/2001 cua Uy ban nhdn dén
tinh Quang Ninh vé viéc thanh ldp cdc Trung tam Hudng nghiép va Gido duc
thuong xuyén;

Can cir Thong tw 10/2021/ TT-BGDDT ngay 05/4/2021 cua Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng cia Trung tém Gido duc
thuong xuyén;

Cdn cie Quyét dinh s6 76/0P-SGDDT ngay 28/3/2025 cua S¢ GD&DT
Quang Ninh vé viéc bé nhiém cé thoi han ba Trwong Thi Tung Linh, pho hiéu
trucmg truomg THPT Lé Quy Don giit chirc vu phé gidm doc Trung tém Huong
nghiép va GDTX tinh; |

Can cir Qui dinh Vé 16 chitc bj mdy, chirc ndng, nhiém vu cia cac don vi
va Quy dinh vé Lé 16 lam viéc cia Trung tam HN&GDTX tinh Quang Ninh,

Sau khi thao ludn, théng nhat trong Ban Gidm déc T rung tam HN& GDTX

tinh Quang Ninh,
|
QUYET DINH:

Diéu 1. Triach nhiém, quyén han cia Giam dbc, Phé Gidm déc va
nguyén tic quan hé cong tic giira Giam doc va Phé Giam déc.

1. Giam doc 1 nguoi dimg déu, chiu trach nhiém truéc phap luat, truge cac
CO quan t6 chirc dang, chinh quyén, c& quan chuyén mén quan li truc tiép don vi

vé toan bo hoat dong cua Trung tm; chiu trach nhi¢m béo céo cong téc trudc cac
co quan, t6 chirc cp trén.

1.1. Pham vi, trach nhiém cta Giam déc Trung tam:

a) Phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Sé Gido duc - Pao tao Quang
Ninh va trude phap ludt vé toan bd cac hoat dong ctia Trung tAm;

b) Phén co6ng nhiém vu, phén oap quéan ly cho cac Phé Gidm déc, truong
cac phong chirc nang thyc hién mét sd nhiém vu cu thé thugc nhiém vu cia Giam
ddc va thAm quyén quan ly cua Trung tdm;

1.2. Quyén han giai quyét cong viéc cia Gidm dbc Trung tdm:
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a) Quyet dinh chlen luge, quy hoach, ké hoach phat trién Trung tam; cac
dinh huong vé phat trién ngudn nhén luc cia Trung tAm trén co so lay y kién cua
hoi ddng tu van theo qui dinh.

b) Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chure trudng, pho céc
don vi thude Trung tdm theo thdm quyén quy dinh vé phan céng, phan cap quan
Iy can bg, vién chire, lao dong cua S& GD&DT va UBND tinh Quang Ninh.
Quyét dinh céc va;n de vé t chire, nhén su, dao tao, bbi dudng can bd cua Trung
tdm; cong tac vé tuyén dung, hop dong lao dong, sir dung, khen thuéng, ky luat,
va cac ché d6 khac (BHXH, BHYT, BHTN, téng luong, PCTNN,...) doi voi can
bd, vién chirc thuoc thAm quyén quan 1y cia Trung tdm va theo su uy quyen cua
co quan quan ly cép trén. Chi dao cong tac thanh tra, kidm tra, giai quyét khiéu
nai, 6 céo.

¢) Ky ban hanh céc vin ban thudc thdm quyén dé thuc hién su 1anh dao, chi
dao ctia Trung uong, B§, Tinh, S¢ Gido duc va Dao tao, cdc S&, Ban nganh cta
tinh c6 lién quan dén Trung tdm.

Ch tri thuong théo va ky két cac hop dong dao tao, hop d{‘")'ng dich vu khéc
phu hop chirc ndng nhi€ém vu cua Trung tdm vdi cac don vi lién két, doi tac.

d) Giai quyet cac cong viéc phat sinh thudc thim quyen cia Giam doc
Truc t1ep g1a1 quyet mot s6 viéc tuy da giao cho Pho Giam dée nhung do thy can
thxet vi ndi dung van d& cép bach hoic quan trong, do Ph6 Giam déc di cong téc
Vang, nhitng viéc lién quan dén cac Phé giam dbc, nhung céc pho giam dbc c6 ¥
klen khac nhau.

d) Quyét dinh chuong trinh céng tac dinh ky (ndm, hoc ky, thang) cua
Trung tdm; chu tri cac hdi nghi, cude hop giao ban cua lanh dao Trung tAm.

e) Giam dbc Trung tam 1a chi tai khoan cua Trung tam.

2. Phé Giam dbc 1a nguoi gitp viéc cho Gidm dbc, thuc hién céc nhiém vu
theo su Uy quyén, phan cbéng cta Gidm doc.

2.1. Pham vi, trach nhiém ciia ph6 Giam déc Trung tim:

a) Cac Phé Gidm doc 1a nguoi gidp Giam dbc Trung tdm thuc hién cac
nhiém vu va quyen han ciia Giam dbc, drgc Gidm d6c phan cong chi dao mét 50
mat cong tac cia Trung tAm va chiu trach nhiém truéc Giam déc, trude phap luét
vé cc nhiém vu dugc phéan cong

b) Buogc sir dung quyen han cia Giam dbc, thay mat Giam dbc dé chi dao
va giai quyét cac cong viéc thudc linh vurc cong tac dugc phén cong trén co so
cac chu truong da dugc ban bac thng nhét véi Gidm dbe Trung tam.

c) Khi giai quyét céac cdng viéc thude tham quyén ctia Gidm dbc phai bao
c4o va xin y kién ciia Giam déc trude khi quyét dinh.

d) Céc Phé6 Giam dbc duge Giam dbe Trung tdm uy nhiém giai quyét cong
viéc, hodc di cong tac du phai thuc hién ché do thong tin, bao céo kip thoi cho
Giam déc vé két qua thuc hién nhiém vu va gidi quyét cong viéc.
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d) Thuong xuyén cap nhat, ngﬂien clru cac chu truong cia Pang, chinh
sach va phép ludt ctia nha nudc, vin ban chi dao ctia cac nganh lién quan dén linh
vuc cdng tac dugc phan cong dé tham muu v6i Giam dbc trung tdm thyc hién kip
thoi va c6 hiéu qua nhiém vu dugc giao phu trach va nhimg van @ chung cia
trung tam.

2.2. Quyén han giai quyét cong viéc:

a) Chi dao, thuc hién cong tac quéan 1y va tb chirc thuc hién nhiém vu trong
linh virc dugc Gidm déc phan cong.

b) Chi dao kiém tra viéc tr1en khai thuc hién céc chi truong, chinh sach,
phap ludt ciia Nha nudc, cac quyet dinh cua Giam d6c trong pham vi dugc phén
cong, phat hién va dé xuit nhimg van de can sira ddi, bd sung.

c) Trong pham vi nhiém vy va quyén han cua minh, Phé Giam déc chu
dong xir Iy cong viéc; néu c6 van dé lién quan den linh vuc cia Phé Giam dbc
khac phu trach thi chi dong phdi hop dé giai quyét, truomg hop chwa nhét tri thi
bao cdo Gidm dbc quyét dinh.

Déi véi nhung van @ nay sinh ¢6 tinh chét _phuc tap va quan trong thi Pho
Giam ddc phai xin y kién Giam dbc trude khi quyét dinh.

d) Ky thay glam dbc céc van bgm béo cdo cép trén thudc phén viée dugc
phén cong khi Giam dbc di vang hoic iy quyén.

3. Khi xét thdy can thiét, Giam dbc s& xem xét diéu chinh phén cong lai
nhiém vu giita Giam doc va Phé Giam d@oc cho phu hop.

Diéu 2. Phin cdng nhiém cu thé trong Ban Giam déc Trung tam.

1. Ba Nguyén Thi Tién Loc - Giam dbc Trung tam.

- La Thu trudng co quan, lanh dao, chi dao, quan ly va diéu hanh hoat dong
chung cua trung tim.

- Tryc tiép chi dao céc linh vuc:

(1) Chién luoc, quy hoach; ké h?ach hoat dong, phat trién trung tAm.

(2) Céng téc td chirc can bd; Cong tac chinh tri tu tudéng; Cong téc tai
chinh, 1am Chu tai khoan cia Trung tim; 13 dai dién chu ddu tu cic du 4n do
Trung tdm lam chu dau tu.

(3) Tiép dan, giai quyet khiéu nai, t§ cdo; cong tdc Phong chéng tham

nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng laqg phi. Céng tac cai cach hanh chinh; Hoat
dong nhan dao, tir thién.

(4) Phu trach cong tac dbi ndi, ddi ngoai, la ngudi phat ngén cua trung
tam.

(5) Tham gia lam trudng céc Hoi ddng, Ban chi dao cua trung tdm: HGi
dbng thi dua khen thudng, Hoi dong ki luat.

(6) Truc tiép phu trach diéu h cdng tac ctia phong Té chirc Hanh chinh
khi chua kién toan chirc danh truéng phong.
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- Giit mdi lién hé véi Ban giam déc S¢ GD&DT; phong Ké hoach tai
chinh, phong T6 chirc hanh chinh; Phong GDNN-GDTX&GDMN, Thanh tra S&
GD&DT; Pang iy S¢ GD&DT; t0 chirc Cong doan Trung tdm, S& Tai chinh; Cac
trung tdm GDTX céc tinh, thanh pho toan quoc.

- Sinh hoat tai phong T4 chirc Hanh chinh.

2. Ong Trwong Pirc Cwdng- Phé Giam dbc Trung tam.

- Gitp Giam déc theo dbi, chi dao céc linh vc:

(1) Co s vit chét, lao dong; Cong tac bao vé an ninh, trat t; dién, nudc;
V¢é sinh méi truong (gém cé an toan thue pham, nudc sach).
(2) Céng tac bdi dudng thudong xuyén.

(3) Céng tac Phap ché; Tuyén truyén, phd bién va gido duc phap luét; An
toan giao thong; An toan lao dong va phong chong chdy nd; phong chong tai nan
thuong tich trong trudng hoc.

(4) Lién két dao tao dép img nhu cdu cua ngudi hoc dé 1iy vin bing,
ching chi, giay chirmg nhén ctia hé thong gido duc quoc dan.

(5) Pao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, tay nghé
(gdm ca ngoai ngi¥, tin hoc, k§ nang sdng,...) cho can bd cong chirc, vién chirc va
céc ddi twong c6 nhu cau.

(6) Pugc Giam dbc ty quyén: Phéi hop cong tac v6i Ban dai dién CMHS
trung tAm; tu vén, gidm sat cong téc quan li sir dung Qu¥ hoat dong cuia Ban dai
dién CMHS theo ding qui dinh. Lam chi: tai khoan khi giam déc di vang d6i véi
mot s6 ndi dung cu thé theo vin ban Uy quyeén.

- Giir méi lién hé véi vin phong, phong GDNN-GDTX&GDMN ciia S&
GD&DT; UBND va Cong an phuong Cao Thé.ng, Céc don vi lién két dao tao: Chi
hoi Cuu gido chirc Trung tdm; cac Trung tim GDNN&GDTX va Trung tdm hoc
tip cong ddng trong tinh.

- Thyc hién céc nhiém vu khac khi Giam dbc phan céng.

- Sinh hoat tai phong Quan Iy Pao tao.

3. Ba trwong Thi Ting Linh- Phé Giam d6c Trung tim.

- Giup Giam dbc theo dbi, chi dao céc linh vuc:

(1) Hoat dong day van hoa theo chuong trinh gido duc thudong xuyén.

(2) Cong tac kiém tra ndi bo; Cong tac khao thi va kiém dinh chét luong.

(3) Céng tac thi dua, khen thudéng; cong tac danh gi4, xép loai CB,VC, LD
hang nam.

(4) Cong tac nghién clru va img dung khoa hoc; Céng nghé thong tin va

chuyén déi sb.

(5) Cong tac hoc sinh sinh vién; Céng tic y té hoc dudng;
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- Gitr méi lién hé véi phong To chirc hanh chinh, phong GDPT cuia So&
GD&DT; Tram Y té phuong Cao Thang, Té chirc Poan TNCSHCM Trung tam,
trurong Cao ding Viét Han.

- Thyc hién cc nhiém vu khéc khi Giam ddc phan cong.
- Sinh hoat tai phong Day van hoa.
Piéu 3. Ché do hop giao ban

1. Hang tuin, Ban giam déc hoi ¥ trién khai, théng nhit ndi dung cong viéc
va chi dao.

Trudng hop can thiét, Giam dbc tridu hop bét thuong dé giai quyét céc
cong viéc quan trong, dt xuat; co thé triéu tap thém céc thanh phéan khac co lién
quan.

2. Hang thang, vao tuan cudi thang, Ban Gidm déc hop giao ban mé& rong
véi trudng, phé cac don vi thude trung tam (mdi dai dién td chitc Pang, Poan thé
cia Trung tam tham gia khi cén thiét) dé danh gia két qua thuc hién nhiém vu
trong thang va trién khai nhiém vu thang tiép theo. Giao Trudng phong TCHC
chuén bi ndi dung phuc vu budi hop va ghi bién ban, nghi quyét cudc hop.

Piéu 4. Cin cir nhiém vu dugc phén cong, Gidm déc, Pho Giam dbc chu
dong xay dung ké hoach va chuong trinh cdng tac, chi dao cac don vi, bo phén co
lién quan cua trung tdm phoi hgp thue hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé cac van ban
trudc ddy cia Trung tdm vé viéc phén cong nhiém vu cia Gidm déc, Pho Giam
déc trung tim HN&GDTX tinh.

Céc 6ng, ba c6 tén tai Diéu 2 va céc éng (bd) Trudng cac don vi, can b,
vién chirc va ngudi lao dong thudc Trung tdm HN&GDTX tinh chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./. |

Noi nhin:

- Ban chi uy (bao cao);

- BGD (thuc hién);

- CD va Doan TN trung tam (phéi hop); |
- Céc don vi thudc trung tdm (thuc hién);

- Pang Webtise Trung tdm,;

- Lwu: VT, TCHC.




